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Wstep

Ksiazka ,Niemiecki w biznesie. 2000 niezbednych zdan i wyrazen” przeznaczona jest
dla wszystkich oséb, ktdre chca profesjonalnie komunikowac sie w biznesie w jezyku
niemieckim. Przygotowatysmy ja z my$la zaréwno o tych, ktorzy znaja jezyk niemiecki,
jak i o wszystkich, ktérzy rozpoczynaja nauke tego jezyka.

Ksigzka zawiera zdania gotowe do wykorzystania w profesjonalnej komunikacji
podczas spotkan biznesowych i w korespondencji pisemnej.

W osiemnastu rozdziatach zawarto 2000 zdan w jezyku polskim i odpowiadajace im
2000 zdan w jezyku niemieckim, ktére umozliwiajg profesjonalne komunikowanie sie
w réznych sytuacjach, na wiele sposobdw, i jednoczesnie sg tatwe do zapamietania
podczas nauki.

Ksigzka, Niemiecki w biznesie. 2000 niezbednych zdar i wyrazen"i kurs MP3 doskonala
umiejetnosci:

¢ profesjonalnej komunikacji pisemnej w jezyku niemieckim,

e rozumienia jezyka niemieckiego pisanego,

e rozumienia jezyka niemieckiego ze stuchu,

¢ profesjonalnej wymowy.

Uczacy sie moga korzystac z ksigzki na wiele sposoboéw. Uczac sie zdan z catej ksigzki,
wybierajgc dowolny dziat badZz wybrane zdania niezbedne w konkretnej sytuacji
biznesowe;j.

Dbajac o to, by 2000 niezbednych zdan i wyrazerh mozna byto wykorzysta¢ zaréwno
podczas rozméw biznesowych, jak i w profesjonalnej korespondencji, zachowatysmy
w ksigzce pisownie wtasciwa dla form grzecznosciowych: Pani, Pan, Panstwo.

Nauke z ksigzki utatwiajg profesjonalne nagrania lektorskie: 2000 zdan w jezyku
polskim i 2000 zdan w jezyku niemieckim. Kurs audio do ksiazki,Niemiecki w biznesie.
2000 niezbednych zdan i wyrazen” zostat przygotowany tak, by umozliwi¢ nauke zdan
z oryginalnym akcentem w jezyku niemieckim.

Kazdy rozdziat zostat podzielony na lekcje. Oznaczenie w ksiazce kazdej lekgji
stuchawka i jej numerem utatwia swobodny wybdr materiatu do nauki.

Kurs audio do ksiagzki,Niemiecki w biznesie. 2000 niezbednych zdan i wyrazeA” mozna
pobrac ze strony www.smc-consulting.pl, wpisujac kod z ksigzki.

Zyczymy Panistwu przyjemnej nauki i wielu sukceséw w biznesie!

Autorki
Poznan - Berlin - Stuttgart - Hannover



Recenzje

Ksigzka ,Niemiecki w biznesie. 2000 niezbednych zdan i wyrazen” zawiera zdania
w jezyku polskim i ich tltumaczenia w jezyku niemieckim. Jest ona przeznaczona
dla oséb, ktére chcg szybko nauczy¢ sie na pamieé zdan lub zwrotéw potrzebnych
w biznesie. Zataczony do ksiagzki plik MP3 umozliwia szybkie uczenie sie niemieckiego
jezyka biznesowego ,ze stuchu” z prawidtowym akcentem, np. w samochodzie
w drodze do pracy i z pracy dzieki powtarzaniu na gtos catych gotowych i przydatnych
w komunikacji biznesowej zwrotéw i wyrazen. Ksigzka stanowi doskonatg
pomoc w przygotowaniu sie do rozméw w ramach dziatalnosci biznesowej
i wspotpracy z niemieckojezycznymi klientami. Jestem pod ogromnym wrazeniem tej
ksigzki i zadanego przez autorki trudu stworzenia praktycznej i szybkiej metody nauki
niemieckiego jezyka biznesowego. Polecam te ksigzke kazdej osobie zmotywowanej
do perfekcyjnego nauczenia sie zwrotéw i wyrazen w jezyku niemieckim.

Beata Debska-Bursy
Ttumacz przysiegly jezyka niemieckiego
GERMALEX JEZYK NIEMIECKI. Tlumaczenia. Nauka Indywidualna. Kursy

Dla tych, ktérzy lubig i tych, ktérzy chca polubic¢ jezyk niemiecki oraz potrzebuja go
w sytuacjach biznesowych - nie znalaztam lepszej inspiracji do nauki. Czytelnik dostaje
od autorek proste rozwigzanie, ktére utatwia kontakty biznesowe i wspiera relacje.
Pofaczenie Swietnego warsztatu jezykowego i biznesowego dato narzedzie, ktére
sprawdzi sie w wielu sytuacjach — nauki jezyka niemieckiego, korespondencji mailowej,
rozmoéw biznesowych czy w prezentacjach. Zdania sg uniwersalne, dostosowane do
sytuacji w miejscu pracy, a kurs audio wzbogacony jest przyjemnymi gtosami lektoréw,
ktérzy krok po kroku zapoznajg stuchacza z brzmieniem stéw niemieckich.

Ludmita Wéjtowicz
Ekspert z wieloletnim doswiadczeniem w obszarze HR Business Partneringu

Ksigzka ,Niemiecki w biznesie. 2000 niezbednych zdan i wyrazen” reprezentuje
innowacyjne podejscie, ktére sprawia, ze jezyk niemiecki staje sie dla polskich
menedzeréw bardziej przystepny. Stuchajac, uczymy sie intensywniej. Nie uczymy
sie stow, ale catych zdan, tak ze nie méwimy juz prostym, ,potamanym” jezykiem,
ktory nie przestrzega regut gramatycznych. Ta ksigzka i kurs daja Panstwu gwarancje
poprawnego i,wyszlifowanego” wystawiania sie w jezyku niemieckim.

Prof. dr hab. Horst Brezinski
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Spotkania biznesowe

Pani Hofmann uczestniczy dzi$ w spotkaniu.

Pan Wolf bedzie uczestniczy¢ w jutrzejszym spotkaniu.

Pani Klein i Pan Lange beda uczestniczy¢ w przysztych spotkaniach.
Pani Bau bedzie jutro uczestniczy¢ w konferencji.

Pan Wald bedzie uczestniczy¢ w jutrzejszej konferencji.

Pan Fischer bedzie uczestniczy¢ w przysztych konferencjach.

Pani Zimmermann i Pan Gold beda jutro uczestniczy¢ w posiedzeniu
zarzadu.

Pani Weber i Pan Werner beda jutro uczestniczy¢ w walnym zgromadzeniu
akcjonariuszy.

Pani Lange bedzie uczestniczy¢ w posiedzeniu rady nadzorczej.
O ile mi wiadomo, Pani Braun bedzie jutro uczestniczy¢ w spotkaniu.
O ile mi wiadomo, Pan Walter bedzie jutro uczestniczy¢ w konferenciji.

O ile mi wiadomo, Pani Kaufmann bedzie uczestniczyta dzis w posiedzeniu
zarzadu.

O ile mi wiadomo, Pan Herrmann bedzie jutro uczestniczy¢ w walnym
zgromadzeniu akcjonariuszy.

O ile mi wiadomo, Pan Blau nie wezmie udziatu w spotkaniu, poniewaz
zachorowat.

Niestety nie mamy informacji, czy Pani Krause bedzie uczestniczyta jutro
w spotkaniu.

Niestety nie mamy informacji, czy Pan Hofmann bedzie uczestniczy¢ jutro
w konferencji.

Niestety nie mamy informacji, czy Pani Bau bedzie uczestniczyta jutro
w zebraniu.
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Geschaftstreffen

Frau Hofmann nimmt heute am Treffen teil.

Herr Wolf wird am morgigen Treffen teilnehmen.

Frau Klein und Herr Lange werden an zukinftigen Treffen teilnehmen.
Frau Bau wird morgen an der Konferenz teilnehmen.

Herr Wald wird an der morgigen Konferenz teilnehmen.

Herr Fischer wird an zukiinftigen Konferenzen teilnehmen.

Frau Zimmermann und Herr Gold werden morgen an der Vorstandssitzung
teilnehmen.

Frau Weber und Herr Werner werden morgen an der Hauptversammlung
teilnehmen.

Frau Lange wird an der Aufsichtsratssitzung teilnehmen.

Soweit mir bekannt ist, wird Frau Braun morgen am Treffen teilnehmen.

Soweit mir bekannt ist, wird Herr Walter morgen an der Konferenz teilnehmen.

Soweit mir bekannt ist, wird Frau Kaufmann heute an der Vorstandssitzung
teilnehmen.

Soweit mir bekannt ist, wird Herr Herrmann morgen an der Hauptversammlung
teilnehmen.

Soweit mir bekannt ist, wird Herr Blau nicht an dem Treffen teilnehmen,
da er erkrankt ist.

Leider haben wir keine Informationen darliber, ob Frau Krause morgen
am Treffen teilnehmen wird.

Leider haben wir keine Informationen dariiber, ob Herr Hofmann morgen
an der Konferenz teilnehmen wird.

Leider haben wir keine Informationen dartiber, ob Frau Bau morgen
an der Versammlung teilnehmen wird.
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Niestety nie mamy informacji, czy Pan Miiller bedzie jutro uczestniczyc¢
w walnym zgromadzeniu akcjonariuszy.

Chciatabym Pana uprzejmie prosic¢ o zaproszenie pracownikéw w moim
imieniu do udziatu w spotkaniu.

Zapraszamy Panstwa bardzo serdecznie na spotkanie w siedzibie naszej
firmy w Monachium.

Chcieliby$my zaprosi¢ Panstwa serdecznie w dniu 30 czerwca na godzine
10:00 do naszego oddziatu w Monachium.

Zapraszamy Pania serdecznie do udziatu w posiedzeniu zarzadu
25 wrzesnia o godzinie 17:00.

Bylibysmy bardzo wdzieczni, gdyby mogli Paristwo wzig¢ udziat w spotkaniu.

Cieszylibysmy sie, gdyby przyjeli Paristwo zaproszenie na spotkanie.

Z naszej strony w spotkaniu udziat wezma Pani Klein, kierownik
ds. marketingu, i Pan Meier, dyrektor ds. handlu.

Uprzejmie prosimy o potwierdzenie obecnosci Pana Nowaka na
spotkaniu.

Dzi$ otrzymatam potwierdzenie, ze Pan Nowak moze wzig¢ udziat
w spotkaniu.

Cieszylibysmy sie, gdybysmy w najblizszym czasie otrzymali mozliwos¢
ponownego spotkania sie z Panstwem.

Prosimy o informacje, jakie tematy chcieliby Paristwo poruszy¢ podczas
najblizszego spotkania.

Podczas spotkania przedstawimy Panstwu nasz nowy produkt, ktéry
we wrzes$niu przysztego roku zostanie wprowadzony na rynek.

Podczas spotkania chcielibysmy omoéwié z Paristwem warunki naszej
wspotpracy w przysztym roku.

Podczas spotkania chcielibySmy omdéwic z Panstwem zasady
wprowadzenia produktéw na rynek.

Z naszej strony chcielibysmy poruszy¢ nastepujace kwestie.

Z naszej strony chcielibysmy oméwi¢ harmonogram.
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Leider haben wir keine Informationen dartiber, ob Herr Miiller morgen
an der Hauptversammlung teilnehmen wird.

Ich mdchte Sie gerne darum bitten, die Mitarbeiter in meinem Namen

herzlich zur Teilnahme an dem Treffen einzuladen. 8.2

Wir laden Sie herzlich zu einem Treffen in unserer Niederlassung
in Miinchen ein.

Wir mochten Sie herzlich am 30. Juni um 10:00 Uhr in unsere
Niederlassung in Miinchen einladen.

Sie sind herzlich eingeladen, am 25. September um 17:00 Uhr
an der Vorstandssitzung teilzunehmen.

Wir wiirden es sehr begriiBen, wenn Sie an dem Treffen teilnehmen kdnnten.

Wir wiirden uns sehr freuen, wenn Sie die Einladung zu dem Treffen
annehmen wiirden.

Von unserer Seite werden am Treffen Frau Klein, die Marketingleiterin,
und Herr Meier, der Handelsdirektor, teilnehmen.

Wir bitten Sie um eine Bestatigung der Anwesenheit von Herrn Nowak
am Treffen.

Heute habe ich die Bestatigung erhalten, dass Herr Nowak an dem Treffen
teilnehmen kann.

Wir wiirden uns sehr freuen, wenn wir in naherer Zeit eine Moglichkeit
bekommen wurden, uns mit lhnen wieder zu treffen.

Wir bitten Sie um Informationen, welche Themen Sie beim nachsten
Treffen ansprechen wollen.

Wahrend des Treffens werden wir lhnen unser neues Produkt vorstellen,
das nachstes Jahr im September auf den Markt eingefiihrt wird.

Wahrend des Treffens wiirden wir gerne mit lhnen die Bedingungen
der Zusammenarbeit im nachsten Jahr besprechen.

Beim Treffen wiirden wir gerne mit Ihnen die Prinzipien der Vermarktung
des Produktes besprechen.

Wir wiirden gerne von unserer Seite aus folgende Fragen ansprechen.

Wir wiirden gerne von unserer Seite aus den Zeitplan besprechen.
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Z naszej strony chcielibysmy omoéwi¢ zasady dostaw.

Z naszej strony chcielibysmy oméwi¢ zasady wymiany towaru.

Uprzejmie prosze o przestanie proponowanego przez Panstwa terminu
posiedzenia.

Chetnie dopasujemy termin spotkania do Paristwa propozycji.

Panu Fuchsowi bardziej pasowatoby, gdyby spotkanie odbyto sie w srode.
Bardziej odpowiadatoby Panu Kochowi, gdyby spotkanie zostato przetozone.
Czy odpowiadataby Paristwu godzina 11:00?

Jesliby to Paristwu odpowiadato, moglibysmy rozpocza¢ spotkanie
0 godzinie 10:00.

Poniewaz méj ostatni pociag odjezdza o godzinie 13:00, chciatabym
Panstwa prosi¢ o mozliwos¢ rozpoczecia spotkania o godzinie 9:30.

Moja prosba rozpoczecia spotkania o godzinie 9:30 dotyczy dat
5 listopada i 5 grudnia.

Po otrzymaniu od Paristwa zawiadomienia zaplanuje méj przyjazd
do Hamburga.

Prosze poinformuj mnie, kiedy mozemy ustali¢ szczegéty.

Prosze poinformuj mnie, w przeciggu jakiego czasu mozemy
ustali¢ szczegoty.

Plany musza odpowiadac kazdemu, aby kazdy mogt wzigé udziat
w spotkaniu.

Cieszytbym sie, gdybysmy mogli spotkac sie jeszcze raz w kwietniu.
Bytoby wspaniale zorganizowac to spotkanie ponownie w przysztym roku.
Moglibysmy wéwczas oméwic dalszy przebieg Pani kariery.

Chciatabym Panstwa poinformowa¢, ze moge zaplanowa¢ méj przyjazd
do Hanoweru we wrzes$niu.
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Wir wiirden gerne von unserer Seite aus die Regelungen zur Zustellung
besprechen.

Wir wiirden gerne von unserer Seite aus die Regelungen zum Umtausch
von Ware besprechen.

Ich bitte Sie, mir Ihren Terminvorschlag fir die Sitzung zu schicken.

Wir passen gerne den Termin des Treffens an Ihre Vorschlage an.
Es wiirde Herrn Fuchs besser passen, wenn der Termin am Mittwoch ware.
Es wiirde Herrn Koch besser passen, wenn der Termin verschoben wird.

Wiirde Ihnen 11:00 Uhr passen?

Wenn es lhnen passt, konnten wir das Treffen um 10:00 Uhr beginnen.

Da mein letzter Zug um 13:00 Uhr abféhrt, mochte ich Sie gerne bitten,
das Treffen um 9:30 Uhr beginnen zu kénnen.

Meine Bitte, das Treffen um 9:30 Uhr beginnen zu kénnen, betrifft
die Daten 5. November und 5. Dezember.

Nachdem ich die Benachrichtigung von lhnen erhalten habe, werde ich
meine Ankunft in Hamburg planen.

Bitte informiere mich, wann wir Genaueres festlegen kdnnen.

Bitte informiere mich, in welchem Zeitraum wir Genaueres festlegen
kénnen.

Die Planungen missen jedem gerecht werden, damit jeder an dem Treffen
teilnehmen kann.

Ich wiirde mich freuen, wenn wir uns im April wieder treffen konnten.
Es ware schon, das Treffen im nachsten Jahr wieder zu organisieren.
Dann konnen wir auch den Weitergang lhrer Karriere besprechen.

Ich mdchte Sie informieren, dass ich meine Ankunft in Hannover
im September planen konnte.

8.3

119



Stuchaj kursu audio i ucz sie
z ksigzka
»Niemiecki w biznesie.
2000 niezbednych zdan i wyrazen”.

Komunikuj sie profesjonalnie
w biznesie w jezyku niemieckim.

Sylwia Michalak
CyO NSULTING
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